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|.1. Procedura postepowania w przypadku wtargniecia napastnika
(terrorysty) do szkoly

Podstawa prawna:
USTAWA z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz.U. 2016 poz. 904)

Postepowanie w sytuacji bez kontaktu z napastnikiem

1.0s0ba, ktora zauwazy / uzyska informacje o obecnosci na terenie szkoty uzbrojonego

napastnika, jesli ma taka mozliwo$¢ informuje dyrektora szkoty,

2. Osoba odpowiedzialna, na polecenie dyrektora, uruchamia alarm (3 serie 3 krotkich
dzwonkow, 3X3) i wydaje komende: Azyl! Azyl! Azyl!, po czym zawiadamia 112. Wysyta sms

do nauczycieli o tresci: ,,Napastnik w (podaje konkretne miejsce w szkole)”.

3. Nauczyciele znajdujacy si¢ blisko wyjscia z dala od zrédta zagrozenia podejmuja ewakuacje

na plac za pierwszym blokiem na osiedlu.

4. Podczas ewakuacji nauczyciel:

- nakazuje pozostawienie rzeczy na miejscu,
- ustawia dzieci w rzedzie,

- nakazuje szybkie poruszanie si¢ za nim,

- nakazuje bezwzgledna cisze,

- sprawdza na miejscu docelowym stan klasy. O braku ktoregokolwiek dziecka informuje

Policje.

4. Jesli bezposrednia ewakuacja nie jest mozliwa nauczyciel:

- zamyka na klucz drzwi klasy od $rodka,

- wylacza oswietlenie,

- zamyka wszystkie okna, aby uniemozliwi¢ wtargni¢cie lub wrzucenie czegos,

- zabarykadowuje drzwi biurkiem, szafkami, krzestami.

- wszyscy siadajg przy Scianie, nie w polu widzenia w przypadku wejscia napastnika
- nakazuje wylaczenie wszystkich telefonow - swoj wycisza. Wytacza komputer.

- nakazuje dzieciom usig$¢ na podtodze pod $ciang po stronie drzwi.

- pilnuje, aby w sali byta bezwzgledna cisza.



- pod Zzadnym pozorem nie otwiera drzwi. Stluzby ratownicze same to zrobia.

Postepowanie W sytuaciji bezpos$redniego kontaktu z terrorysta

Nauczyciel nakazuje dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze na brzuchu.

Jezeli terrory$ci wydajg polecenia, nauczyciel pilnuje, by dzieci wykonywaly je
spokojnie.

Nauczyciel unika kontaktu wzrokowego z terrorysta i stara si¢ skupi¢ wzrok uczniéw na
sobie.

Pilnuje, by nikt nie odwracat si¢ tylem do napastnikoéw w przypadku polecenia

przemieszczenia sie.

. Uspokaja ucznidow, zakazuje gwattownych ruchow.
. Nauczyciel zawsze pyta o pozwolenie przed zwrdceniem si¢ do dzieci.

5
6
7.
8
9

Na zadanie terrorysty oddaje osobiste przedmioty, to samo nakazuje uczniom.
Bezwzglednie podporzadkowuje si¢ woli terrorysty.

Jezeli zaistnieje taka mozliwo$¢ wysyta sms na Policje i czeka na pomoc.

10. O zakonczeniu akcji informuje sygnat dzwiekowy: ciagly dzwonek i zapowiedz ustna

dyrektora.

W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

1
2
3
4.
5
6
7

. Nauczyciel nakazuje uczniom potozenie si¢ na podtodze na brzuchu z r¢koma na glowie.

Zakazuje uciekania z miejsca zdarzenia i wykonywania gwattownych ruchow.

Nie probuje pomaga¢ stuzbom ratowniczym ani dyskutowac¢ z nimi.

Stucha polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej i poddaje si¢ jej dziataniom.

Pyta o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami.

Odpowiada na pytania funkcjonariuszy.

Po wydaniu polecenia wyj$cia — opuszcza pomieszczenie jak najszybciej, oddala si¢ we

wskazanym Kkierunku .



1.2. Procedura postepowania w przvpadku otrzymania informacji

0 podlozeniu ladunku wybuchowego

Podstawa prawna:

USTAWA z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz.U. 2016 poz. 904)

Jezeli jest to informacja telefoniczna:

ok E

8.
9.

Osoba, ktora odbiera zgloszenie stucha uwaznie.

Zapamigtuje jak najwigcej i notuje wazne spostrzezenia.

Zwraca uwage na szczeg6ly dotyczace glosu oraz dzwieki w tle.

Po zakonczeniu rozmowy informuje dyrektora szkoty.

Dyrektor zarzadza ewakuacje na miejsce zbiorki: za pierwszym blokiem na osiedlu za
szkota 1 powiadamia Policje.

Dozorca alarmuje 10 krotkimi dzwonkami lub krzykiem: Alarm bombowy. Ewakuacja!
Pracownik obstugi natychmiast otwiera wszystkie drzwi ewakuacyjne.

Nauczyciel opuszczajac klase sprawdza, jezeli to mozliwe czy nie znajduje si¢ w niej
nic, co nie nalezy do jej wyposazenia.

Uczniowie zabieraja plecaki.

Podczas ewakuacji nikt nie moze uzywac telefonéw komorkowych.

10. Na miejscu zbiorki nauczyciel liczy uczniow.
11. Informuje rodzicéw o miejscu zbidrki i mozliwosci dojazdu.

Jezeli jest to informacja pisemna:

1.
2.
3.

o

7.
8.
9.

Osoba, ktora otrzymata informacj¢ zabezpiecza ja, aby nikt jej nie dotykat.

Informuje dyrektora szkoty o otrzymanej wiadomosci.

Dyrektor zarzadza ewakuacje na miejsce zbiorki: za pierwszym blokiem na osiedlu za
szkota 1 powiadamia Policje.

Dozorca alarmuje 10 krotkimi dzwonkami lub krzykiem: Alarm bombowy. Ewakuacja!
Pracownik obstugi natychmiast otwiera wszystkie drzwi ewakuacyjne.

Nauczyciel opuszczajac klase sprawdza, jezeli to mozliwe czy nie znajduje si¢ w niej
nic, co nie nalezy do jej wyposazenia.

Uczniowie zabierajg plecaki.

Podczas ewakuacji nikt nie moze uzywac telefonow komoérkowych.

Na miejscu zbiorki nauczyciel liczy uczniow.

10. Informuje rodzicow o miejscu zbidrki i mozliwosci dojazdu.



1.3. Procedura postepowania w przvpadku znalezienia

podejrzanego pakunku

Podstawa prawna:

USTAWA z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz.U. 2016 poz. 904)

1. Osoba, ktora znalazta podejrzany pakunek odizolowuje miejsce, w ktérym si¢ on znajduje.
2. Nie dotyka, nie otwiera i nie przesuwa podejrzanego pakunku.

3. Informuje o stwierdzeniu pakunku dyrektora szkoty.

4. Dyrektor zarzadza ewakuacje na miejsce zbiorki: za pierwszym blokiem na osiedlu za szkolg i
powiadamia Policje.

5. Dozorca alarmuje: 10 krotkimi dzwonkami lub krzykiem: Alarm bombowy. Ewakuacja!

6. Pracownik obstugi natychmiast otwiera wszystkie drzwi ewakuacyjne.

7. Podczas ewakuacji obowigzuje zakaz uzywania telefonow komorkowych.

8. W miejscu ewakuacji nauczyciel zobowigzany jest policzy¢ wszystkie dzieci i informuje o
stanie osob¢ odpowiedzialng za kierowanie dziataniami.

9. Nauczyciel informuje rodzicOw o miejscu odbioru dzieci 1 drodze dojazdu.



1.4. Procedura postepowania w przypadku skazenia
chemicznego lub biologicznego szkoly.

Podstawa prawna:
USTAWA z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz.U. 2016 poz. 904)

Sytuacja, gdy nastapito skazenie szkoly (szkola otrzymuje informacje o mozliwym skazeniu

substancija chemiczna/biologiczna — np. telefon 0 zamiarze ataku)

1. Osoba, ktora odebrata informacje alarmuje wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a
osoby przebywajace na zewnatrz ewakuuje do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr
oraz poprzecznie do kierunku wiatru.

2. Natychmiast po ogloszeniu alarmu dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby: policje, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego ataku,

3. W budynku - szkole, nalezy zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje.

4. Nalezy:

- w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podrgczne Srodki ratownicze 1 odtrutki,

- przygotowac wilgotne tampony do ochrony droég oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen,

- powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku,

- oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

5. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszcza¢ uszczelnionych

pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych.

Svytuacja, gdy szkota zostata skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie zostalo

wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie.

1. Osoba, ktora wykryta nieznajomy przedmiot/proszek/substancje nie dotyka i nie wacha
podejrzanych przedmiotow, nie sprzata proszku, nie $ciera cieczy.
2. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji nalezy:

- przykry¢ ja np. kocem,



- pozamykac¢ okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggdw,

- opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczaé do niego innych o0sob.

3. Nalezy powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole — Dyrektora
szkoly.

4. Dyrektor wydaje polecenie zaalarmowania wszystkich osob przebywajacych na terenie szkoty
i ewakuacji w rejon ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku
wiatru.

5. Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji Dyrektor lub wskazana przez niego osoba powiadamia
odpowiednie stuzby.

6. Osoba, ktora miata kontakt z substancja, musi umy¢ doktadnie rece woda i mydtem, zdjaé
ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancja i wtozy¢ do plastikowego worka.

7. Po kontakcie z substancjg nie wolno je$¢ ani pi¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich
shuzb.

8.W miejscu ewakuacji sporzadzi¢ liste osob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancja albo
znalazly si¢ w odleglosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac policji.

9. W miare mozliwos$ci nalezy gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki,
przygotowywac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen.

10. Nalezy powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow oraz prac wymagajacych duzego
wysitku.

11. Wszyscy ewakuowani zobowigzani sa oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich shuzb i

postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Svytuacija, gdy szkola zostata skazona substancja chemiczna/biologiczng a zagrozenie zostato

wykryte pdzno, np. pojawily sie objawy reakcji na substancije lub/i ogniska zachorowan.

1. Nikt nie moze dotyka¢, wacha¢ podejrzanych przedmiotow, sprzataé proszku, Scierac cieczy.
2. Osoba, ktora zaobserwowala reakcje na substancj¢ lub/i ogniska zachorowan powiadamia
Dyrektora.

3. Dyrektor oglasza alarm i wszystkich uczniow, nauczycieli oraz pracownikdéw znajdujacych
si¢ bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowaé do wnetrza

szkoty.



4, Natychmiast po ogloszeniu alarmu Dyrektor lub osoba przez niego wskazana powiadamia
odpowiednie stuzby: policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegdlny nacisk na
zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

5. Osoby z administracji przykrywaja substancj¢ np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu
sie.

6. Zamykaja okna oraz drzwi i wytaczajg klimatyzacje, nie dopuszczajac do przeciggow.

7. Wszyscy opuszczaja pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzane;j
substancji 1 nie wpuszczaja do niego innych 0sob.

8. Nalezy oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z

otrzymanymi od nich wytycznymi.



11.1. Procedura postepowania wobec ucznia
przejawiajacego zachowania agresywne

Podstawa prawna:

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 28 sierpnia 2017 r.
zmieniajgce rozporzqdzenie w sprawie zasad udzielania i o0rganizacji pomocy

psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1643)

USTAWA z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2017 r. poz. 2198, 2203
i 2361)

1. Nauczyciel — $wiadek agresywnego zachowania przerywa zdecydowanie
I stanowczo negatywne zachowanie sprawcy wobec ofiary. W razie potrzeby prosi o pomoc

innego pracownika szkoty.

2. O agresywnym zachowaniu ucznia nalezy poinformowaé wychowawce klasy, w razie jego
nieobecnosci pedagoga szkolnego.

3. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe 0SObno z uczniem sprawca,
poszkodowanym oraz $wiadkami zdarzenia, majaca na celu wyjasnienie sytuacji, uswiadamia
sprawcy nieodpowiednie zachowanie i informuje o konsekwencjach jego postepowania
wynikajacych ze Statutu szkoty.

4. Wychowawca lub pedagog sporzadza notatke¢ (w zeszycie klasowym, w dokumentacji
pedagoga) zawierajaca opis zdarzenia, dane sprawcy i1 ofiary oraz innych oso6b uczestniczacych
w zdarzeniu.

5. Nauczyciel - $wiadek agresywnego zachowania, wychowawca lub pedagog informuje
rodzicéw sprawcy i ofiary (wpis do dzienniczka ucznia, telefonicznie, wiadomos¢

w e- dzienniku) o zajsciu i formach podjetej interwencji.

6. Informacje przekazane pisemnie rodzice potwierdzaja podpisem.

7. W przypadku powtarzania si¢ zachowan agresywnych ucznia wychowawca informuje
o0 tym pedagoga szkolnego, psychologa, w dalszej kolejnosci dyrektora szkoty.

8. Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem, psychologiem), rodzice ucznia i uczen
ustalajg plan dziatan majacych na celu poprawe zachowania ucznia (np. kontrakt).

9. Wychowawca monitoruje realizacj¢ dziatan.

10. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidlowych relacji z réwiesnikami pedagog sugeruje

rodzicom przebadanie ucznia w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej w celu ustalenia
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zorganizowania dziecku pomocy psychologiczne;j.

11. Po dostarczeniu przez rodzicow opinii z Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej praca
Z uczniem odbywa si¢ zgodnie z zaleceniami.

12. W przypadku odmowy wykonania badan badz braku wskazan poradni po wykonanych
badaniach oraz braku zmiany zachowania ucznia, pedagog szkolny w porozumieniu
z wychowawca informuje o tym dyrektora szkoty, a ten kieruje pismo do policji w celu
przeprowadzenia rozmowy ostrzegawczej z uczniem.

13. W przypadku razacych zaniedban rodzicow lub ich niewydolnosci wychowawczej pedagog
szkolny w porozumieniu z wychowawcg informuje o tym dyrektora szkoty, a ten kieruje sprawg
do Policji lub Sadu Rodzinnego.

14. W przypadku szczegolnie drastycznych zachowan agresywnych, stwarzajacych zagrozenie
dla zdrowia lub zycia, dyrektor szkoly w porozumieniu z wychowawcg, pedagogiem/
psychologiem powiadamia policj¢ z pomini¢ciem wyzej oméwionej procedury oraz wzywa
rodzicow sprawcy. W przypadku zachowan agresywnych ze skutkami fizycznymi (obrazenia
ciala) w pierwszej kolejnosci udzielana jest poszkodowanemu pomoc przez pielggniarke
szkolng/ nauczyciela przeszkolonego w zakresie udzielania pierwszej pomocy lub pogotowie
ratunkowe. Opieke nad uczniem podczas udzielanej pomocy sprawuje wyznaczony przez
dyrektora szkoty nauczyciel. Decyzj¢ o dalszym leczeniu poszkodowanego podejmujg wezwani

do szkoly jego rodzice.
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11.2. Procedura postepowania w przypadku uzyskania
informaciji, ze uczen uzywa alkohol lub inne sSrodki w celu
odurzenia lub przejawia inne zachowania S§wiadczace o
demoralizacji

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii Dz. U. z 2012r.,poz. 124 z
pozn. zm.)
Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks postegpowania karnego (Dz. U. z 1997., nr 89,
poz. 555 z pozn. zm.)

Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi;

. Nauczyciel, ktory uzyskatl informacje, ze uczen uzywa alkohol Iub inne srodki w celu odurzenia,
uprawia nierzad badz przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji, w tym palenia
papierosow, przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy. Wychowawca informuje o fakcie

pedagoga lub psychologa szkolnego i1 dyrektora szkoty.

. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow ucznia i przekazuje im uzyskang informacje:
przeprowadza rozmow¢ z uczniem w obecnosci rodzicow; w przypadku potwierdzenia
informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicoéw za$ do
szczegblnego nadzoru nad dzieckiem; w czasie rozmowy profilaktycznej moze zaproponowaé
im skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki, w celu objecia go programem

terapeutycznym.

. Jezeli rodzice odmawiajag wspoipracy lub nie stawiaja si¢ na wezwanie w szkole, a z
wiarygodnych Zrédel naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, szkota

pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad rodzinny lub Policj¢ (specjaliste ds. nieletnich).

. Szkota powiadamia Sad Iub Policje, jezeli wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki
oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z
pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,

dalsze postgpowanie podlega kompetencjom tych instytucji.
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11.3. Procedura postepowania w przypadku uzyskania
informaciji, ze na terenie szkoly znajduje sie uczen pod
wplvywem srodkoéow odurzajacych lub alkoholu

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii Dz. U. z 2012r.,poz. 124 z
pozn. zm.)
Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks postegpowania karnego (Dz. U. z 1997., nr 89,
poz. 555 z pozn. zm.)
Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu

alkoholizmowi

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen na terenie szkoty znajduje si¢ pod wptywem srodkow
odurzajacych badz alkoholu powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy/
pedagoga.

2. Wychowawca/ pedagog odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa
nie pozostawia samego, stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone zycie ani zdrowie
ucznia.

3. Wychowawca/ pedagog wzywa karetke pogotowia w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub
odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

4. Wychowawca/ pedagog zawiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicow ucznia, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania dziecka ze szkoty.

5.Gdy rodzice odmoéwig odebrania dziecka, o pozostawieniu ucznia w szkole czy przewiezieniu
do placoéwki stluzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom Policji,
decyduje przedstawiciel zespotu ratownictwa medycznego, po ustaleniu aktualnego stanu
zdrowia ucznia 1 w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

6. Gdy rodzice ucznia bedacego pod wptywem alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoty, a uczen
jest agresywny badz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub
zdrowiu innych oséb szkota zawiadamia najblizsza jednostke Policji.

7. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci Policja ma mozliwos¢ przewiezienia ucznia
do izby wytrzezwien lub do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych — na czas
niezbedny do wytrzezwienia. O fakcie umieszczenia ucznia (ktory nie ukonczyt 18 lat), w izbie
wytrzezwien lub w pomieszczeniu dla oso6b zatrzymanych, Policja zawiadamia rodzicow oraz

sad rodzinny.
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8. Jezeli taka sytuacja, ze uczen (przed ukonczeniem 18 lat), bedac pod wptywem alkoholu lub
narkotykow, znajduje si¢ na terenie szkoly, powtarza sie to dyrektor szkoty powiadamia o tym

Policje (specjalisty ds. nieletnich) lub sad rodzinny.

14



11.4. Procedura postepowania w przypadku ujawnienia na
terenie szkoly substancji przypominajacej narkotyk

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii Dz. U. z 2012r.,poz. 124 z

pozn. zm.)
Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks postegpowania karnego (Dz. U. z 1997., nr 89,
poz. 555 z pozn. zm.)

1. Nauczyciel, ktory ujawnit na terenie szkoty substancj¢ przypominajgca wygladem narkotyk
zachowujac $rodki ostroznosci, uniemozliwia dostep osob niepowotanych do substancji.

2 Nauczyciel podejmuje probe ustalenia (w miarg mozliwosci i dziatan pedagogicznych),
do kogo nalezy znaleziona substancja.

3 Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty i wzywa Policje.

4 Po przyjezdzie Policji nauczyciel niezwlocznie wskazuje ujawniong substancj¢ oraz
przekazuje wszelkie informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

5 Dalsze postgpowanie w tej sprawie przeprowadza Policja.
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11.5. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia
posiadania przez ucznia przebywajacego na terenie szkoly
substancji odurzajacej

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii Dz. U. z 2012r.,poz. 124 z
pozn. zm.)
Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 1997., nr 89,
poz. 555 z pozn. zm.)

1. Nauczyciel , ktory podejrzewa, ze konkretny uczen jest w posiadaniu substancji odurzajacej W
obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga), zada, aby uczen przekazat mu t¢ substancje,
pokazal zawarto$¢ torby szkolnej, kieszeni ubrania lub zawartos$¢ szafki na ubranie.

2. Jezeli uczen dobrowolnie wyda substancjg¢, nauczyciel jest zobowigzany ja zabezpieczy¢
przed dostepem innych osob, a nastepnie powiadamia Policje, ktorej przekazuje substancje.

3. Nauczyciel o swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicoéw ucznia i
wzywa ich do szkoty.

4. Nauczyciel sporzadza dokladna notatke, w ktérej opisuje spostrzezenia oraz ustalenia
dotyczace zdarzenia.

4. W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia przekazania nauczycielowi substancji i
pokazania zawartos$ci teczki, kieszeni ubrania lub zawartosci szafki na ubranie szkota wzywa
Policje.

5. Funkcjonariusz przeszukuje odziez i1 przedmioty nalezagce do ucznia oraz zabezpiecza

znaleziong substancj¢ i zabiera j3 do ekspertyzy.
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1l. 6 Procedura postepowania w svtuaciji posiadania przez
ucznia przedmiotow niedozwolonych na terenie szkoly

Podspawa prawna:

USTAWA z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2017 r. poz. 2198, 2203 i 2361)

USTAWA z dnia 23 marca 201 7r. o zmianie ustawy — Kodeks karny, ustawy o postepowaniu
w sprawach nieletnich oraz ustawy — Kodeks Postgpowania Karnego (Dz.U. 2017 poz. 773) oraz
przepisy wykonawcze zwigzane z ustawg

Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego ze zmianami z dnia 1 lipca
2005 . (Dz. U. 05.141.1183)

Za przedmioty niedozwolone (niebezpieczne) uwaza si¢: scyzoryki, noze, szpikulce, lasery, gaz,
bron palna oraz jej atrapy, patki gumowe 1 spr¢zynowe, kastety, zyletki, duze metalowe sygnety

z wystajacymi elementami, przedmioty zagrazajgce zdrowiu i zyciu uczniow itp.

1. Nauczyciel , ktory podejrzewa, ze uczen jest w posiadaniu  w/w przedmiotu w obecnosci
innej osoby (wychowawcy, pedagoga), zada, aby uczen przekazal mu niebezpieczny przedmiot,
pokazat zawarto$¢ torby szkolnej, kieszeni ubrania lub zawarto$¢ szafki na ubranie.

2. Jezeli uczen dobrowolnie odda przedmiot, nauczyciel jest zobowigzany go zabezpieczy¢
przed dostgpem innych osob.

3. Wychowawca/pedagog wzywa rodzicoOw ucznia, ktorych zobowigzuje pisemnie w notatce
stuzbowej do wigkszej kontroli nad dzieckiem.

4. W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia przekazania nauczycielowi/
wychowawcy, pedagogowi przedmiotu i pokazania zawartosci teczki, kieszeni ubrania lub
zawartos$ci szafki na ubranie poinformowany o zdarzeniu dyrektor szkoty wzywa Policje.

5. Funkcjonariusz przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza
znaleziony niebezpieczny przedmiot.

6. Uczen ponosi konsekwencje wynikajace ze Statutu szkoty.
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11.7. Procedura postepowania w przypadku kradziezy

w szkole

Podstawa prawna:

USTAWA z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2017 r. poz. 2198, 2203 i 2361)

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 25 sierpnia 2017 r. poz.
1658 w sprawie nadzoru pedagogicznego

USTAWA z dnia 23 marca 2017 r. o zmianie Ustawy — Kodeks Karny, Ustawy 0 postgpowaniu

w sprawach nieletnich oraz ustawy — Kodeks Postgpowania Karnego (Dz. U. 2017 poz. 773)
1.Uczen ma obowigzek zawiadomi¢ prowadzacego zajgcia o kradziezy natychmiast po
stwierdzeniu tego faktu (jesli kradziez nastgpita na przerwie - wychowawce lub pedagoga
szkolnego).

2. Prowadzacy przerywa zajgcia, ustala okolicznosci zdarzenia i zabezpiecza miejsce zdarzenia.

3. Nauczyciel powiadamia o zdarzeniu wychowawce¢/pedagoga.

4. Nauczyciel w obecnosci wychowawcy/ pedagoga prosi uczniow o samodzielne oproznienie

tornistrow i zawartosci kieszeni.

5. W przypadku gdy uczen odmawia, nauczyciel wzywa jego rodzica, a gdy jest to niemozliwe
powiadamia Policjg.

6. W przypadku ustalenia sprawcy kradziezy nastepuje:

- rozmowa wychowawcy, pedagoga ze sprawca kradziezy w obecnos$ci jego rodzicow,

- zados$c¢uczynienie pokrzywdzonemu (zwrot przedmiotow, przeprosiny),

- udzielenie kary zgodnie z systemem kar okreslonych w Statucie.

7. W przypadku powtorzenia si¢ kradziezy dokonanej przez tego samego ucznia lub kradziezy

$wiadczacej o wysokim stopniu demoralizacji pedagog informuje o tym dyrektora szkoty,

wzywa Police i powiadamia Sad Rodzinny.

8. W przypadku nie znalezienia skradzionej rzeczy i trudnosci z ustaleniem sprawcy:

- nauczyciel/pedagog powiadamia dyrektora szkoty,

- nauczyciel/pedagog sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia i powiadamia rodzicow

poszkodowanego,

9. Pedagog, w porozumieniu z dyrektorem szkoty, ustala z rodzicami sposéb zado$éuczynienia

za poniesiona strate.

10. W przypadku dokonania kradziezy przez ucznia poza terenem szkoty, wychowawca

powiadamia o tym jego rodzicow.

18



11.8. Procedura postepowania w przypadku niszczenia
mienia szkolnego i prywatnego na terenie szkoly

Podstawa prawna:

USTAWA z dnia 23 marca 2017 r. o zmianie Ustawy — Kodeks Karny, Ustawy o postepowaniu
w sprawach nieletnich oraz Ustawy — Kodeks Postepowania Karnego (Dz.U. 2017 poz. 773)
oraz przepisy wykonawcze zwigzane z Ustawq.

USTAWA z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2017 r. poz. 2198, 2203 i 2361)

Zarzgdzenie Komendanta Gtownego Policji nr 1619 z dnia 3 listopada 2010 r. w sprawie metod
i form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdziatania demoralizacji
| przestepczosci nieletnich oraz dziatan podejmowanych na rzecz matoletnich (Dz. U. KGP z

dnia 12 listopada 2010 r. poz. 64).

1. Nauczyciel lub pracownik szkotly, ktoremu zgloszono fakt niszczenia (zniszczenia) mienia
szkolnego lub prywatnego, podejmuje nastgpujace dziatania:

- powiadamia wychowawce ucznia, ktory dopuscit si¢ zniszczenia mienia/ pedagoga
szkolnego,

- informuje pracownika administracji (jezeli zostato zniszczone mienie Szkolne),

2. Wychowaweca przeprowadza rozmowe z uczniem na temat zaistniatej sytuacji.

3. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, dyrektorem szkoty, rodzicami
poszkodowanego oraz rodzicami sprawcy ustala sposob zadoscuczynienia za zniszczone
mienie (termin naprawionej szkody lub uiszczenia oplaty za ich naprawe).

4. Wychowawca ustala konsekwencje wobec sprawcy, zobowigzuje pisemnie rodzicow i ucznia
do podjecia pracy nad eliminacjg podobnych szkodliwych zachowan.

5. W przypadku wystapienia probleméw z realizacjg ustalonego sposobu zado$¢uczynienia,

rodzice sprawcy sg zobowigzani do niezwtocznego powiadomienia o tym wychowawcy,
celem ustalenia innego rozwigzania, satysfakcjonujacego strong poszkodowana.

6. Procedura ta nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego, ktoérego

posiadanie na terenie szkoly jest zabronione 1 za ktére szkota nie ponosi
odpowiedzialnosci.
7. W przypadku, gdy trudno ustali¢, kto dokonal zniszczen, wychowawca, pedagog

przeprowadza z uczniami zajgcia na temat wlasciwe] postawy obywatelskiej -

odpowiedzialnosci za swoje postepowanie, reagowaniu na niewtasciwe zachowania.
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I1. 9. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku
stwierdzenia naruszenia godnosci osobistej nauczyciela lub
innego pracownika szkoly przez ucznia.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks Pracy (tekst jednolity Dz.U. 2018 poz. 917)
USTAWA z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2017 r. poz. 2198, 2203 i 2361)
USTAWA Prawo oswiatowe z dnia 14 grudnia 2016 (Dz. U. z 11 stycznia 2017 r. Poz. 59)
Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela — (Dz. U. z 2017 r. poz. 1189 i2203)

Za naruszenie godno$ci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty
uznajemy:

- lekcewazgce i obrazliwe zachowanie wobec ww. wyrazone w stowach lub gestach,

- prowokacje pod adresem ww. wyrazone w stowach lub gestach,

- nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikéw szkoty bez ich wiedzy izgody,

- naruszanie ich prywatno$ci i wlasnosci prywatnej,
- uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej,
- pomodwienia i oszczerstwa wobec ww. pracownikow,

- naruszenie ich nietykalno$ci osobiste;j.

Wobec powyzszych zachowan ucznia:

1 Nauczyciel lub pracownik szkoly powiadamia wychowawce klasy (w przypadku jego
nieobecnos$ci powiadamia pedagoga szkolnego lub dyrektora).

2. Wychowawca klasy niezwlocznie powiadamia rodzicow o zaistniatej sytuacji, wzywa ich
do szkoty, sporzadza notatke z rozmowy, pod ktorg podpisuja sie rodzice.

3. W obecnosci rodzicdw uczen przeprasza osobe, ktorej godnos$¢ naruszyt.

4. Wychowawca klasy udziela uczniowi kary zgodnie ze Statutem szkoty.
5. W szczegdlnych wypadkach dyrektor szkoly w porozumieniu z nauczycielem,
wychowawcg i pedagogiem moze od razu skierowa¢ zawiadomienie o zachowaniu ucznia do

Policje¢ informujac o tym rodzicéw ucznia.
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[l. 10. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku
naglego zachorowania lub zlego samopoczucia ucznia.

Podstawa prawna:
ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 28 sierpnia 2017 T.

zmieniajgce rozporzqdzenie w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno -
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach iplacéowkach (Dz. U. z 2017r. poz. 1643)

W  przypadku zgloszenia przez ucznia lub zaobserwowania niepokojacych objawdw

chorobowych badz ztego samopoczucia osoba interweniujaca powinna:

Niezwlocznie wezwaé pielegniarke do poszkodowanego, a w przypadku nieobecnos$ci
pielegniarki zawiadomic sekretariat szkoty.

Pielegniarka szkolna winna udzieli¢ stosownej pomocy przedlekarskiej, a w
przypadku utrzymujacego si¢ zlego samopoczucia wezwaé telefonicznie rodzicow lub
opiekunow dziecka. Do ich przybycia uczen pozostaje w gabinecie pod opieka pielegniarki.

W przypadku nieobecno$ci pielegniarki nauczyciel lub pracownik administracji jest
zobowigzany do wezwania rodzicoOw. Do ich przybycia uczen przebywa w sekretariacie szkoty.

Dziecko z dolegliwosciami, objawami chorobowymi moze opusci¢ teren szkoty
wylacznie pod opieka rodzica, opiekuna lub osoby petnoletniej zrodziny.

W przypadku nasilajacych si¢ dolegliwosciach pielegniarka, nauczyciel lub pracownik
administracji powiadamia o tym fakcie rodzica lub opiekuna dziecka i wzywa pogotowie ratunkowe.

W przypadku nieobecnosci rodzicow ucznia po wezwaniu pogotowia ratunkowego,
opieke nad dzieckiem do czasu przybycia do szpitala rodzica przejmuje wyznaczony przez

dyrektora szkoty nauczyciel.
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11.11. Procedura zakladania Niebieskiej Karty

Podstawa prawna:

Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie procedury ,, Niebieskie

Karty” oraz wzorem formularzy ,, Niebieska Karta” i komentarzem do rozporzqdzenia.

Wszczecie procedury Niebieska Karta nastepuje w sytuacji podejrzenia przemocy —
poprzez wypehienie formularza Niebieska Karta - A.

Dalsze prowadzenie procedury wymaga uprawdopodobnienia podejrzenia, ze w
rodzinie dochodzi do przemocy.

Wszczecie i prowadzenie procedury Niebieskiej Karty nie wymaga zgody osoby, co do
ktorej istnieje podejrzenie, ze zostala dotknieta przemoca.

Wypehnienia formularza Niebieska Karta - A dokonuje przedstawiciel podmiotu, ktéry
pierwszy powzigl informacj¢ o sytuacji przemocy w rodzinie.

Druk Niebieska Karta - A wypelnia si¢ na podstawie rozmowy z osobg wobec ktorej
istnieje podejrzenie, ze doznaje przemocy w rodzinie lub posiadanych informacji (jezeli
nawigzanie kontaktu z osobg doznajaca przemocy jest niemozliwe).

W sytuacji braku checi wspotpracy osoby doznajacej przemocy, nalezy wszczaé
procedur¢ 1podja¢ dzialania motywujace do wspdlpracy - juz w ramach procedury
Niebieskiej Karty.

Podczas pierwszego kontaktu z osobg doznajaca przemocy nalezy:

o przekaza¢ formularz Niebieska Karta - B osobie doznajacej przemocy po uprzednim
wypekieniu rubryk dotyczacych proponowanych instytucji pomocowych;

J w sytuacji braku mozliwosci kontaktu z osoba doznajaca przemocy i odmowy
wspotpracy rowniez nalezy przekaza¢ formularz Niebieska Karta - B (zaleca si¢ osobiste
przekazanie dokumentu, jezeli jest to niemozliwe, mozna to zrobi¢ korespondencyjnie);

. w przypadku, gdy osobg doznajaca przemocy jest dziecko - Niebieskg Kart¢ - B nalezy
przekaza¢ osobie zglaszajacej lub dorostemu cztonkowi rodziny, ktory nie jest sprawca
przemocy.

Dziatania interwencyjne, o ktérych mowa w par. 3 podejmuje przedstawiciel podmiotu
wypetniajacy Niebieska Karte - A (dotyczy to sytuacji naglych, w ktoérych wystepuje
zagrozenie zycia lub/i zdrowia).

Po wypetnieniu Niebieskiej Karty - A nalezy niezwlocznie (w ciggu 7dni - date wplywu
do Zespotu Interdyscyplinarnego nalezy uzna¢ za date przekazania) przekaza¢ ja do siedziby
Zespohu Interdyscyplinarnego wraz z wnioskiem

o powotanie grupy roboczej (w aktach nalezy pozostawi¢ kopie dokumentu).

22



Il. 12. Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji
ujawnienia w szkole zjawiska cyberprzemocy

Podstawy prawne:
USTAWA Prawo oswiatowe z dnia 14 grudnia 2016 (Dz. U. z 11 stycznia 2017 r. Poz. 59)

Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. z2013r.
po0z.1422)

W przypadku, gdy zostaje w szkole zgtoszony przypadek cyberprzemocy nalezy podja¢
nastepujace dziatania:

° Ustali¢ okoliczno$ci zdarzenia.

1 Wszystkie przypadki przemocy, a wigc takze przemocy z wykorzystaniem medidw
elektronicznych, powinny zosta¢ wtasciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.

2. Jesli wiedzg o zaj$ciu posiada nauczyciel, ktory nie jest wychowawca, powinien przekazac
informacje wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora.

3. Pedagog szkolny i dyrektor wspolnie z wychowawca powinni dokona¢ analizy zdarzenia
I zaplanowac dalsze postepowanie.

4. Do =zadan szkoly nalezy takze ustalenie okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych
swiadkow.

5. Na etapie zabezpieczenia dowodow 1 ustalenia tozsamosci sprawcy cyberprzemocy

W procedurze interwencyjnej bierze udzial nauczyciel informatyki.

° Zabezpieczy¢ dowody.

6.  Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostaé zabezpieczone 1
zarejestrowane. Nalezy zanotowaé date i czas otrzymania materialu, tre$¢ wiadomosci oraz,
jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu
komorkowego itp.) lub adres strony www., na ktorej pojawily si¢ szkodliwe tresci czy profil.

7. Sprawdzi¢, czy ofiara cyberprzemocy potrafi wskaza¢ sprawce badz przynajmniej ma
przypuszczenie, kto moze nim by¢.

8. W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato si¢ ustalié,

nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja, wnioskujac
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o natychmiastowe usuniecie z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow.

Podjaé dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy.

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkotly, pedagog szkolny powinien

podja¢ dalsze dziatania:

)

10.
1

14.

16.

17.

Przeprowadzi¢ rozmowg z uczniem-sprawcg przemocy o jego zachowaniu.

Powiadomi¢ rodzicow sprawcy i omowi¢ z nimi zachowania dziecka.

Objac sprawce opiekg psychologiczno-pedagogiczng, w uzasadnionym przypadku mozna
w toku interwencji zaproponowa¢ uczniowi (za zgoda rodzicéw) skierowanie do
specjalistycznej placowki i udzial w programie terapeutycznym.

Podja¢ dziatania wobec ofiary cyberprzemocy. Umozliwi¢ wsparcie psychiczne.

Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymacé porade, jak ma si¢ zachowaé, aby
zapewnic sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przes§ladowania.
Po zakonczeniu interwencji nalezy monitorowaé sytuacje ucznia sprawdzajac, czy nie sg
wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe, badz odwetowe ze strony
sprawcy.

Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy powinni by¢ poinformowani o problemie
1 otrzymac¢ wsparcie 1 pomoc ze strony szkoly. W rozmowie z nimi pedagog lub
wychowawca przedstawiajg kroki, jakie zostaly podjete w celu wyjasnienia zaj$cia oraz
zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi, a takze, jesli to wskazane,

zaproponowac rodzicom i dziecku pomoc specjalisty (psychologa, pedagoga).

Sporzadzi¢ dokumentacje z zaj$cia.

Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia dokumentacji z rozméw ze
sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia. Dokument powinien
zawiera¢ datg 1 miejsce rozmowy, personalia osob biorgcych w niej udziatl i1 opis
ustalonego przebiegu wydarzen.

Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wiaczy¢ do

dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis, itp.).

Dyrektor szkoty pisemnie powiadamia Sagd Rodzinny o sprawie w sytuacji, gdy:

Rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty,
a uczen nie zaniechat dotychczasowego postepowania lub gdy do szkoly naptywaja
informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka;

Szkota wykorzysta wszystkie dostegpne jej $rodki wychowawcze (rozmowa
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z rodzicami,  konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania
Z pedagogiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow.
Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajace z naruszeniem prawa (np. grozby karalne,
propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci itp.) zostaja przez dyrektora szkoty

bezwzglednie zgltoszone na Policje.

Procedura jest wdrazana w zycie w momencie oficjalnego zgloszenia zjawiska cyberprzemocy
przez jej ofiar¢ (w przypadku osob pelnoletnich) lub rodzica ucznia. Jesli do zjawiska
cyberprzemocy dochodzi poza szkota rodzice pokrzywdzonego dziecka sam ma obowigzek

zawiadomi¢ o tym Policje.
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I1. 13. Procedura postepowania w przypadku dlugiej
absencji ucznia i wagarow

Podstawa prawna:

USTAWA Prawo oswiatowe z dnia 14 grudnia 2016 (Dz. U. z 11 stycznia 2017 r. Poz. 59)

1. Kazdy nauczyciel systematycznie odnotowuje i kontroluje frekwencje¢ uczniow.

2. Rodzice maja obowiazek usprawiedliwic¢ nieobecnos¢  dziecka
w terminie ustalonym w Statucie szkoty.

3. Przy dlugiej absencji ucznia lub wagarach wychowawca najpierw telefonicznie, a gdy to
nie skutkuje listem poleconym, informuje rodzicow o nieobecno$ci ucznia i zaprasza na
rozmowe¢ do szkoty.

4. W przypadku braku kontaktu z rodzicami i braku reakcji na zawiadomienia i
wezwania, wychowawca porozumieniu z pedagogiem powiadamia dyrektora szkoly, a ten
kieruje pismo do Policji celem ustalenia co dzieje si¢ z dzieckiem.

5. Gdy dziecko nadal wagaruje lub ma dtuga absencje dyrektor szkoty wysyta do rodzicow
listem poleconym upomnienie, zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje
obowigzku szkolnego oraz wezwanie do posylania dziecka do szkoty z
wyznaczeniem terminu i informacja, ze niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone
postepowaniem egzekucyjnym.

6. W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego dyrektor wszczyna

postepowanie administracyjne, powiadamia organ prowadzacy szkote¢ oraz Sad Rodzinny.
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11.14. Procedura postepowania w razie wypadku dziecka
w szkole

Podstawa Prawna:

e ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o zaopatrzeniu z tytutu wypadkow lub
chorob zawodowych powstatych W szczegdlnych okolicznosciach (tekst jedn.:
dz.U.z2013r.,p0z.737) - u.w.c.z,

 rozporzgdzenie Ministra Edukacji narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach (dz. U.z 2003 r. nr 6, poz. 69z pdzn.zm.) -r.b.h.s,

« rozporzgdzenie rady Ministrow z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania
okolicznosci I przyczyn wypadkéw przy pracy (dz.U.z 2009 r. nr 105, poz. 870) -
r.0.p.w

I. Udzielenie pierwszej pomocy medycznej poszkodowanemu.

1. Pracownik szkoty, ktory otrzymal wiadomos$¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu udzielenie pierwszej pomocy oraz opieke, w szczego6lnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng. Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym
obowigzkiem kazdego. Jej nieudzielnie, szczegdlnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej
za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcjami karnymi.

2. Pracownik nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarzaé
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow.

3. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzor nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

4. Pracownik niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty

I1. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

1. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:

- rodzicéw (opiekundéw) poszkodowanego;

- pracownika stuzby bezpieczenstwa i1 higieny pracy;

- Spotecznego Inspektora Pracy;

- organ prowadzacy szkofe;

- rade rodzicow.

2. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie Prokuratora i

Kuratora O$wiaty.
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3. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwtocznie
Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

4. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty.

5. Informacje o kontakcie z rodzicami - powiadamiajacy dokumentuje wpisem w zeszycie

kontaktow z rodzicami, podajac date i godzing powiadomienia matki / ojca ucznia o wypadku.

6. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z rodzicem:

- potrzebe wezwania pogotowia,
- potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
- godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia

7. Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w zeszycie
kontaktow z rodzicami.

8. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.

9. W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy
zapewni¢ uczniowi opieke ze strony szkoty w drodze do szpitala.

10. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

11. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza szkota,
wszystkie decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki.

12. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osdb niepowotanych.

13. Jezeli czynno$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykona¢
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

II1. Powolanie zespolu powypadkowego

1. Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy.

2. W sktad zespotu wchodzi wspotpracujacy ze szkotg pracownik stuzby BHP oraz
przedstawiciel jednego ze zwigzkow zawodowych dziatajacych w szkole.

3. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, powotuje si¢
wicedyrektora szkoty oraz przedstawiciela jednego ze zwigzkow zawodowych.

4.W sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel Organu Prowadzacego, Kuratora
Oswiaty lub Rady Rodzicow.

5. Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby BHP, a jezeli nie ma go w skladzie
zespotu — przewodniczacego zespotu wyznacza dyrektor szkoty.

IV. Postepowanie powypadkowe

1. Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzagdza dokumentacj¢
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powypadkowa.
2. Zespot:

- przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecno$ci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza protokoét przestuchania;

- przestuchuje $wiadkéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli §wiadkami sg
uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecno$ci wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia — §wiadka i jego
rodzicow;

- sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku;

- uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywatl w czasie,
gdy zdarzyt si¢ wypadek;

- uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;
3. Postepowanie powypadkowe trwa 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku.
4.  Protokdt powypadkowy sporzadza si¢ w ciagu 21 dni od zakonczenia postgpowania .
W uzasadnionych przypadkach ten czas wydtuza sig.

5. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu; cztonek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie
odrebne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

6. Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty po jego
sporzadzeniu.

7. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaty zgloszone zastrzezenia przez
poszkodowanego ucznia lub jego rodzicow postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za
zakonczone.

8.  Protokoét powypadkowy sporzadza sie w trzech egzemplarzach, dla:

- poszkodowanego,

- szkoly, ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia,
- organu prowadzacego lub kuratora o§wiaty (na zadanie).

9. Z trescig protokotu powypadkowego i1 innymi materiatami postegpowania powy-
padkowego zaznajamia si¢:

- poszkodowanego petnoletniego;
- rodzicow (opiekunow) poszkodowanego matoletniego.
10. Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia,
z materiatami postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicéw (opiekundw).
11. Protokot powypadkowy dorgcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢
z materiatami postepowania powypadkowego.

V. Skladanie zastrzezen do protokotu powypadkowego

1. W ciaggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym doreczono
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protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy
odbieraniu protokotu).

2. Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczacemu zespotu: ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje
je do protokotu lub na pismie.

3. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:

- niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego,

- sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem dowodowym Zastrzezenia
rozpatruje organ prowadzacy szkote.

4. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole moze:

- zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych,

- powota¢ nowy zesp6t celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.
5. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow.

6. Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury, informuje
o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania
analogicznym.
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Il. 15. Procedura postepowania w przypadku prob
samobojczych lub samobojstwa ucznia

Podstawa prawna

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze
zmianami).

1. Kazdy pracownik szkoty (pedagogiczny i niepedagogiczny) ma obowigzek zareagowania na
wszelkie sygnaly o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia, na niepokojace
zachowania uczniow mogace wskazywa¢ na zamiary samobojcze. W przypadku
zaobserwowania lub posiadania informacji, ze uczen planuje podja¢ lub podjat probe
samobdjcza, kazdy pracownik powinien niezwtocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikéw wskazujacych na
ryzyko zachowan samobdjczych.

1. Do zachowan, ktore powinny zaniepokoi¢ pracownikow szkoty, gdyz moga wskazywac na
zamiary samobdjcze, naleza:

1) mowienie wprost lub posrednio o samobdjstwie,

2) pisanie listow pozegnalnych lub testamentu,
3) przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania,
4) mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku wyjscia z sytuacji,
5) okaleczanie sig, autoagresja,

6) dlugotrwaty stan smutku, przygnebienia,

7) pozbywanie si¢ osobistych i waznych dla ucznia przedmiotow,

8) izolowanie si¢, zamykanie si¢ w Sobie,

9) rezygnacja z zaj¢é, w ktore dotychczas byt zaangazowany.

2. Kazdy, kto zauwazy niepokojace sygnaty, zobowigzany jest zglosi¢ swoje obserwacje
wychowawcy ucznia lub pedagogowi/psychologowi szkolnemu.

3. Po odebraniu zgtoszenia wychowawca ucznia wraz z psychologiem/pedagogiem szkolnym
dokonuja diagnozy zgloszenia oraz sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia.

4. Kontaktuja si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyny niepokojacych zmian w
zachowaniu ucznia.

5. Wraz z rodzicami ustalane sa zasady postepowania Wobec ucznia: sposob i zakres kontaktow
z rodzicami, a takze pomoc psychoterapeutyczna na terenie szkoty lub poza nia. O sytuacji
informuje si¢ dyrektora szkoty.
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Postepowanie w przypadku posiadania informacii, ze uczen zamierza popetni¢ samobojstwo
(informacja od samego ucznia, kolegdw, rodziny, 0sdb postronnych)
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1. Pracownik, ktory otrzymal informacje o zamiarze popetienia samobojstwa przez ucznia,
stara si¢ natychmiast odnalez¢ ucznia 1 powiadomi¢ o sytuacji jego wychowawce lub

pedagoga/psychologa szkolnego.

2. Po odnalezieniu ucznia wychowawca/ pedagog/ psycholog nie pozostawiajag ucznia
samego, lecz probujg przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne miejsce.

3. Informujg o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty.
4. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia informujg o zaistnialej sytuacji rodzicoOw ucznia.

5. Przekazuja dziecko pod opiekg rodzicow/prawnych opiekunow, a jezeli przyczyng
zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia [ | odpowiednim instytucjom.

6. Uczen powinien natychmiast zosta¢ objety indywidualng opieka psychologiczng i
psychoterapeutyczna.

7. Wychowawca/pedagog/psycholog wskazujg rodzicom konieczno$¢ skontaktowania si¢ z
psychiatra.

Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobodjczej na terenie szkoty

1. Pracownik, po otrzymaniu informacji o probie samobojczej ucznia, stara si¢ natychmiast go
odnalez¢.

2. Po odnalezieniu ucznia ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia, nie pozostawia ucznia samego.
3. Usuwa przedmioty umozliwiajace ponowienie proby.

4. Stara si¢ dyskretnie przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.
5. Jesli zachodzi taka potrzeba, udziela pierwszej pomocy przedmedycznej.

6. Jezeli zachodzi taka potrzeba, wzywa pielegniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe, policje.
Jesli to mozliwe, powinien zadbaé, aby interwencja stuzb przebiegta dyskretnie.

7. Powiadamia lub zleca powiadomienie o zdarzeniu dyrektora szkoty.
8. Dyrektor szkoty niezwtocznie zawiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia.

9. O probie samobojczej dyrektor informuje rad¢ pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli.

10.Pedagog/psycholog szkolny planuje dalszg strategie postgpowania w oparciu o zalecenia
specjalisty (psychiatry), ktore ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole, a
takze atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom informacje o
mozliwo$ciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkots.

Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobdjczej poza terenem szkoly
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1. Jesli proba samobdjcza ma miejsce poza szkota, a rodzic poinformowat o zajsciu szkote,
dyrektor szkoly lub pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;j.

2. O probie samobojczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspolnych dzialan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli

3. Pedagog/psycholog szkolny planuje dalszg strategie postepowania w oparciu o zalecenia
specjalisty (psychiatry), ktore ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole, a
takze atmosfery zyczliwoSci i wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom informacje o
mozliwo$ciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkots.

Postepowanie w przypadku $mierci samobodjczej ucznia

1. W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor szkoly informuje
prokuratora, organ prowadzacy i nadzorujacy szkot¢ o zaistniatej Sytuacji.

2. Pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoty.



